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Riktlinjer for bestandsregistrering

‘ Andringar sedan foregdende version ir markerade med rott.

> Innehall

1. Registrering, behorighet och mallar

2. Generella tillimpningsregler

2.1. Registrering

2.2. Postexport till lokala system (via reguljér batch-ftp)

3. Filtspecifika riktlinjer for bestandsregistreringen

3.1. Postetikett (000™®))

3.2. Bestandsinformation i kodform (008™®) och Lanknummer (014®))

3.3. Lokalsignum (852®)

3.4. Bestandsuppgift (866)

3.5. Klassifikation, &mnesord, anméarkning, URL med mera

4. Bestillningsposter och lokal forvarvsinformation

5. Redovisning av flera exemplar/sviter och anvindningen av delfalt {8 (lank-
/sekvensnummer)

6. Bidragsposter och registrering for &mnesbibliografier

Uppgift om LIBRIS-bibliotekens lokalsignum, bestdnd och annan lokal information
registreras 1 sdrskilda bestandsposter, som i LIBRIS katalogsystem ldnkas samman med den
bibliografiska posten. Bestdndsposten anvinds dven for registrering av bibliotekens lokala
forvarvsinformation, liksom vid registrering for (dmnes)bibliografier.

For att tillgodose svensk praxis har MARC21-formatet i viss utstrackning utvidgats, framst
for att mojliggora registrering av lokal klassifikation och lokala &mnesord.

En fullstdndig beskrivning av MARC?21:s standardformat {6r bestdndsposter (MARC21
Format for Holdings Data) ér tillgdnglig pd Library of Congress’ webbplats under adress:
http://lcweb.loc.gov/marc/holdings/echdhome.html .

Bestandsformatet dr omfattande, och har en struktur som 1 flera avseenden skiljer sig fran
LIBRISIII. Som en végledning har dérfor foljande registreringsriktlinjer framstallts.

Bestindsinformation som konverterats frin ett ursprungligt LIBRISIII-format kan 1 vissa
avseenden avvika fran dessa anvisningar. [ normalfallet bor dessa uppgifter dock kunna
kvarligga ofordndrade, sdvida de inte ger missvisande information om bibliotekets bestand.
Klicka hir for en oversikt av den konverteringsmetodik som tilldmpats.

1. Registrering, behorighet och mallar

Besténdsposter ar alltid ldnkade till en bibliografisk post. Man kan titta pd innehéllet i andra
biblioteks (siglers) bestandsposter, men bara registrera/uppdatera bestandspost for sin egen
sigel (eller den grupp av sigler man har registreringsbehorighet for). Sok alltsa forst fram
aktuell bibliografisk post.


http://lcweb.loc.gov/marc/holdings/echdhome.html
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» For att se vilka bibliotek (sigler) som har titeln, klicka pd Get Hldgs eller Hierarchy. Vill
man titta ndrmare pa lokala &mnesord eller liknande, markerar man dérefter 6nskad(e)
bestandspost(er) och klickar pa Retrieve. Det dr ocksa sa man gar till viga for att
andra/uppdatera sin egen bestandspost.

» For att registrera ny bestandspost, begér fram en mall via Get Hldgs = New (eller New
Hldgs = New). Normalt kommer man da till en katalog med tillgéingliga mallar
(templates), men man kan ocksa stélla in sokvag s att man direkt far fram 6nskad mall
(via Options = Preferences =2 Folders/Files).

Tva typer av bestdndspostmallar distribueras med klienten. Vilj den mall som lampar sig bast

for bibliotekets bestandsregistrering, eller skapa egen/egna bestdndspostmall(ar):

1) hold.tem. Systemets standardmall som innehaller bibliotekets sigel 1 852ib och en
uppsittning standardvérden i postetikett och félt 008. Vid registrering av
bestandsuppgift, komplettera med (och/eller dndra till) tillampliga uppgifter, och spara
posten. OBS! Andra inget i sjilva mallen (éndringar/tilliigg gor att den inte fungerar
pa avsett sétt).

i) BestBok.tem resp. BestSeriell.tem. Av LIBRIS-avdelningen framtagna grundmallar
for bestandsposter till monografier resp. seriella publikationer. Innehaller falt 852
(BestBok.tem) resp. 852/866 (BestSeriell.tem); standardvarden 1 mallarnas postetikett
och 008 behover normalt inte dndras. Komplettera dessa mallar med bibliotekets sigel
(8521b); man kan ocksa dndra fordefinierad delféltsuppsittning i1 852/866, och/eller
komplettera med ytterligare lokala filt, allt efter bibliotekets behov. Dessa mallar kan
ocksa anvdndas som modell for upprittande av nya bestdndspostmallar.

En utforlig beskrivning av bestdndsposter och mallar ges 1 handledningen L/BRIS
katalogisering — en introduktion till katalogiseringsklienten.

2. Generella tillampningsregler

2.1. Registrering

Foljande regler skall alltid tillimpas:

* Registrera endast 1 bestidndspost per sigel och titel. D4 flera sviter/exemplar behdver
anges, skall félt 852 (lokalsignum), och vid behov dven 866 (bestandsuppgift), upprepas.

* Bestandsposten maste innehdlla atminstone sigel (8521b) for att kunna sparas. Finns flera
falt 852 skall sigeln upprepas 1 varje 852-filt.

*  Uppgift som onskar redovisad i LIBRIS Websok — och dr av intresse for t.ex. fjarrlan —
skall anges med klartext 1 falt 852 resp. 866.

De riktlinjer som ges for delféltsdefinition etc. 1 t.ex. falt 852 nedan, skall betraktas som
rekommendationer. Det visentliga &r att bestandsinformationen kan redovisas pé ett enhetligt
satt i LIBRIS Websok och fjarrlanesammanhang. Delfdltsindelning och delféltsstruktur far
lokalt definieras annorlunda, om s dr nodvéndigt for att uppgiften skall kunna hanteras i
bibliotekets lokala system.

2.2. Postexport till lokala system (via reguljar batch-ftp)
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* Huvudsakligt uttagskriterium ar &tgérd 1 bibliotekets bestdndspost (eller 1 bestandspost for
sigel som ingér 1 bibliotekets exportgrupp). Detta géller sdvil upprittande av ny
bestandspost, som uppdatering av befintlig — det ricker att spara bestandsposten pé nytt;
man behover inte dndra nagot i den.

* Man kan ocksé begira att f4 med uppdaterade bibliografiska poster som biblioteket har
bestand pa.

* Bestandsinformation for bibliotekets sigel/exportgrupp kan levereras, antingen som
inbidddad i den bibliografiska posten, eller ”pdhingd” som separat(a) bestandspost(er) till
den bibliografiska posten.

* Samtliga inbdddade bestandsfilt identifieras med sigel i ett inledande delfilt {5;
bestandspostens postetikett och 008 omvandlas till ett inbdddat falt 841 enligt
normalmodell for MARC21.

For en detaljerad beskrivning av tillgingliga 6verforingsmetoder och exportparametrar, se
http://info.libris.kb.se/infosvensk/samkatalog/export.htm .

3. Faltspecifika riktlinjer for bestandsregistreringen

» Teckenforklaring:

I Delfiltstecken

® " Filtet/delfiltet 4r upprepningsbart

(R Filtet/delfaltet 4r inte upprepningsbart

3.1. Postetikett (000"R))
Kod for poststatus (000/05) dndras maskinellt till ¢ (rattad/reviderad) vid alla typer av
uppdatering i1 bestandspost; skall ej dndras.

Datumy/tid for senaste uppdatering sitts maskinellt i falt 005™®); giller alla typer av &tgéird i
bestdndspost. Under fliken History finns ocksé en sammanstéllning 6ver de atgirder som

vidtagits 1 posten (datum/tid, uppdaterande sigel).

Kod for posttyp (000/06) skall normalt sdttas till:

x | da bestdndsposten avser monografi (“ettbandsverk’) med bibliografisk niva (000/07) =
a,c,d,m, eller

y | da bestandsposten avser seriell publikation eller integrerande resurs med bibliografisk
niva (000/07) = b,i,s.

Koden v anvinds endast i bestdndspost knuten till monografisk ’samlingspost” for flera
fysiska volymer (jfr Riktlinjer for katalogisering av flerbandsverk i LIBRIS (MARC21)).

Kod for bestandsniva (000/17) skall normalt sattas till:

1 | da filt 866 saknas i bestandsposten, resp.

3 | d4 falt 866 finns i bestdndsposten

Standardvirde for vriga positioner kan tills vidare kvarligga ofordndrade’.

' Som ett led i arbetet att undersoka forutsittningarna att ta ut centralt producerad LIBRIS-statistik har en

statistikkod for 16pande/retrospektiv katalogisering preliminért definierats i 000/07. Normalvérde &r


http://info.libris.kb.se/infosvensk/samkatalog/export.htm
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3.2. Bestandsinformation i kodform (008™R) och Lanknummer (014®)

Koder i filt 008 kan tills vidare ldmnas utan atgdrd. Uppgift som 6nskas redovisad i LIBRIS
Websok, och/eller anviandas i LIBRIS fjarrlanerutin, (exemplarstatus, utlanevillkor, bevarande
m.m.) skall i stéllet redovisas i klartext i filt 852 och/eller 866 (se nedan).

Filt 014 forekommer i bestdndsposter konverterade fran LIBRISIII-format, och har dér
utnyttjats for att vid initalladdningen lédnka bestandsposten till sin sammanhdrande
bibliografiska post. Vid nyregistrering fyller detta 1&nkfdlt ingen funktion, och skall saledes ej
anvindas.

3.3. Lokalsignum (852®))

Féltet ar upprepningsbart. Finns flera sviter/exemplar med varierande lokalsignum, skall varje
svit/exemplar redovisas i eget falt; jfr avsnitt 5, Redovisning av flera exemplar/sviter och
anvindningen av delfilt |8 (lank-/sekvensnummer) nedan.

» Indikatorer
Indikatorerna fyller ingen egentlig funktion i centrala LIBRIS, och fir déarfor genomgéende

sdttas till blank; detta giller 1 synnerhet ind. 2 (uppstéllningsordning).

Alternativt kan ind. 1 (hyllsignums-/uppstillningsschema) séttas till:

8 |da klassifikation (t.ex. SAB-signum) utgoér overgripande uppstillningsschema (delfilt
th finns normalt i filtet).

4 | da lIopnummer/formatbeteckning utgdr overgripande uppstallningsschema (delfalt fj
finns normalt i féltet).

5 | da titel/forfattare utgdr 6vergripande uppstallningsschema (delfilt {1 — utan foregéende
th — finns normalt i faltet).

Andra indikatorvirden kan séttas om sa behovs for att uppgiften skall kunna hanteras 1
bibliotekets lokala system.

» Delfilt
* Bibliotekssigel

$b™7 T Obligatorisk uppgift; sigel liggs lampligen in i bestandspostmallen (jfr
Registrering, behorighet och mallar, ovan)
Exempel: 852  ibH

$9®53 I Kan anvindas for att specificera institution (motsvarande) di gemensam
”samlingssigel” finns; delfdltet placeras omedelbart efter {b, och korresponderar

med 19 1 félt 86X och 87X).
Exempel: 852  {b Lx {9 Inst215

* Uppstillningssignum
Filt 852 innehéller ett stort antal delfdlt for uppstéllningssignum.

(blank).

Delfalt 852}b har anpassats till LIBRIS’ tillimpningspraxis genom att definieras som icke-repeterbart (NR)
(delféltet ar repeterbart i MARC21:s standardformat).

> Delfilt $9 (8XX) har definierats av LIBRIS (saknas i MARC21:s standardformat).
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For enkla bestandssigna ricker det ofta att registrera hela uppgiften i ett enda delfalt, men
flerledade och/eller komplicerade signa kan behova delas upp pa flera delfilt. Flertalet
uppstallningsdelfilt kan kombineras med varandra i valfri ordning.

Anvind i forsta hand nagot/négra av foljande delfalt:

th™ [ Signum/signumdel baserad p4 klassifikation (t.ex. SAB-signum). D4 ett
klassifikationsbaserat signum f6ljs av titel/forfattare kan uppgifterna fordelas pa
delfdlt th och il
Exempel: 852 8 fb H fh Ib-do
852 8_ 1b Hib th Ab-da 11 Ilsee
8528 1b S th Ld-ga {1 Nederland’s

i j(NR) Signum/signumdel baserad pa I6pnummer, formatbeteckning eller liknande.

Har kan man dven registrera nummersvit etc. som specificerar innehéllet i th, I,
fc. I vissa fall kan det dock vara lampligare att placera sddan kompletterande
information i delfilt $k™ och/eller m™ (prefix resp. suffix for lokalsignum), t.ex.

vid precisering av volym i arsboksserie.
Exempel: 8524 1b Q #j 96-3899
8528 ibS th SM99Q ij 704
8528 ibUthperO f1/22 fm:1985

1™ | Signum/signumdel baserad pa titel(del)/forfattare (jfr dven th resp. fj ovan).
Exempel: 852 5 1b Gp il Studies in mathematics...

e Anviands huvudsakligen for annan typ av signum/signumdel.

Hit dven uppgift om sektion, byggnad, samling, resp. kurs-/reflitteratur m.m.
Exempel: 852 8 1b Gm fc Stg {h Oh {1 BER
852 1b Sbi ic Ref
8528 tbUhicRefthQ

£3™0 [ Anvinds huvudsakligen for att precisera avsedd volym/del i de fall flera delar i ett
flerbandsverk beskrivs 1 en gemensam bibliografisk samlingspost. Uppgiften
placeras omedelbart fore eller efter sigel (delfélt 1b(+19)); signum for varje
volym/del registreras i eget falt 852. Jfr Riktlinjer for katalogisering av
flerbandsverk i LIBRIS (MARC21).

Exempel: 852 3 Vol. 1
852  $3Vol.2

* Exemplar- och statusinformation
Anvénd delfilten:

+i® Hér redovisas sadan (exemplarspecifik) information som dnskas redovisad 1
LIBRIS Websok eller LIBRIS fjirrlanesystem®. Uppgiften skrivs med standardfras
i fullt utskriven form, t.ex. Bestdlld, Levererad, Ej fidrrldn’ . Delfalt }i kan
forekomma sévil ensamt (tillsammans med {b(+{9)), eller som komplement till
uppstéllningssignum; i det senare fallet skall den exemplarspecifika informationen

placeras efter det/de uppstillningsdelfilt som avses.
Exempel: 852  Ib A Ii Bestilld
852 ibH tc KVINNF fi Ej fidrrlan
8528 ibZthR td }i Ej hemlan

it(NR) Exemplarnummer. Finns flera exemplar med olika uppstéllningssignum upprepas

For exemplarspecifik information som endast skall anvdndas for lokalt bruk kan dven andra i
bestandsformatet forekommande filt anvéndas, fraimst 008 och 876-878.

Det spelar diremot ingen roll om uppgiften skrivs med versaler eller gemener. Det gér alltsa bra att registrera
antingen /i Bestdlld, eller }i BESTALLD.
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falt 852 for varje exemplar; flera exemplarnummer som Onskas redovisade under

gemensamt uppstillningssignum redovisas i stéllet i ett gemensamt delfalt.
Exempel 1: 8524 1b S jc Ref {j 1a 703 fi Ej hemlén it A
8524 bSij704 itB
8524 b S 1503 1tC
Exempel 2: 852 8 1b Ju fh Statistik it I
8528 1bJu thper t2-4
8528 itbJuihLglrefits

* Lokala anmérkningar om bestind/lokalsignum
Anmérkning placeras i forekommande fall som sista uppgift i det 852-falt som den/de tillhor.
Foljande delfilt finns:

£xV Intern anmérkning.

12 Anmirkning av allmént intresse.

Observera att sigelredovisningen under Get HIdgs resp. Hierarchy huvudsakligen fungerar
som en dversikt over vilka bibliotek (sigler) som haller den aktuella titeln. Har redovisas
endast sigel (8521b) och innehallet i eventuella delfélt fh(+ii); finns upprepade filt 852
redovisas endast uppgift i forsta 852-falt. I LIBRIS Websok ges en heltickande
bestandsredovisning for samtliga bibliotek (sigler)®.

3.4. Bestandsuppgift (866™)

Féltet forekommer normalt 1 bestdndsposter for seriella publikationer och monografiska
“flerbandsverk”, dvs da postetikettens poststatus (000/06) = v/y, och bestandsniva (000/17) =
3 (jfr postetikett ovan).

Kan dven forekomma 1 bestandspost till flerbandsverk enligt monografimetodik (1 post per
del); poststatus (000/06) skall dé sattas till x, och bestandsniva (000/17) till 3 (jfr Riktlinjer for
katalogisering av flerbandsverk i LIBRIS (MARC21)).

Félt 866 &ar upprepningsbart. Redovisning av olika bestandssviter kan ske genom att varje svit
placeras i eget falt; detta géller i synnerhet da en sérskild bestdndssvit skall ldankas till ett
specifikt 852-filt; jfr avsnitt 5, Redovisning av flera exemplar/sviter och anvindningen av
delfdlt 18 (ldnk-/sekvensnummer) nedan.

Flera bestandssviter som avser bestandspostens enda eller alla 852-fdlt kan dock placeras i ett
gemensamt delfdlt 866fa, och atskiljas med kommatecken mellan varje svit.

Observera! Bestandsformatet innehaller ytterligare falt for bestdndsredovisning. En
summarisk bestandsuppgift skall dock alltid redovisas i filt 866, dven de fall biblioteket
onskar anvénda de mer detaljerade bestandsfalten 853-855 (publikationsmdnster) och/eller
863-865 (bestandsuppgift).

> Indikatorer

®  Av de i bestandsposten registrerade uppgifterna dr det bara sigel (8521b) som &r sokbar i

katalogiseringsklienten (via Limit = Location). 1 LIBRIS Websok dr for ndrvarande f6ljande delfalt
indexerade som sokbara:

- 852}b (med suffix BIBL), resp.

- 852fc, th, 1i, fj, ik, 11, Im och 9 (med suffix WHYL).
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Ind. 1. sétts normalt till blank (= bestdndsniva ej angiven), eller ”3” (summarisk
bestandsniva).
Ind. 2. sétts normalt till ”1” (= bestandsstandard enligt ISO 10324).

> Delfilt
| ta®d | Summarisk bestandsuppgift, med utskriven interpunktion:
* Vid behov, komplettera med delfiélten:

M Intern anmérkning
12 Anmaérkning av allmént intresse

$9®7 Specifikation av institution (motsvarande) for institutionsdvergripande
bibliotekssigel (jfr félt 852)

Uppgift av typen “Enstaka delar” och “Makuleras efter 2 ar” redovisas 1 klartext i [ampligt
delfdlt fa, Ix eller {z.

Exempel: 866 1 fa 1-10
866 1 fa 1-(1990)-
866 1 fa 1-10(1960-1969)(1961-1970)
866 1 fa 1-25(1952-1959), 1960-
866 0 fa Enstaka delar

3.5. Klassifikation, amnesord, anmarkning, URL med mera
Klassifikation och &mnesord placeras normalt som generella uppgifter i den bibliografiska
posten. Uppgift som endast bedoms ha lokalt intresse bor dock placeras 1 bibliotekets
bestandspost. Se dven Amnesord i MARC21 och LIBRIS — tillimpningsanvsningar.

I bestandsposten finns dven mdjlighet att registrera anmirkning, URL och andra uppgifter,
som enbart &dr av lokalt intresse.

De viktigaste bestdndspostfilten ar:

* lokal klassifikation (050, 060, 072 och 080-084)

* lokala @mnesord (600, 610, 611, 630, 650, 651, 653, 655 och 698)

* lokala anmérkningar m.m. (520, 541, 561, 562, 583, 599, 787 och 842-845), samt

*  Uppgift om elektronisk adress (856); jfr dven Anvisningar for katalogisering av e-
tidskrifter.

Félten 698 och 842-845 finns enbart i bestdndsformatet. For vriga falt ar indikatorer och
delfilt desamma som i det bibliografiska formatet®.

4. Bestallningsposter och lokal forvarvsinformation

Primérregistrerade bibliografiska bestéillningsposter skall ha fullstdndighetsniva (000/17) =
”5” (preliminér niva). I det fall den bibliografiska posten redan finns 1 databasen behover
fullstdndighetsniva normalt inte &ndras; importeras posten fran extern killa (via

Delfalt £9 (8XX) har definierats av LIBRIS (saknas i MARC21:s standardformat).
Lokala falt 050-084, 520, 599, 600-698 och 787 har definierats av LIBRIS (saknas i MARC21:s
standardformat).
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katalogiseringsklientens Search = Remote) skall niva normalt sétta till ”3” eller 77, Jfr
Bibliografisk post. Riktlinjer for koder med mera i postetikett och 008.

I 6vrigt skall all lokal forvarvsinformation registreras i bibliotekets egen bestandspost, med
uppgiften Bestdlld 1 852, delfalt fi.

| Exempel: 852 b U fi Bestilld 011101 /b111

Uppgift om lokalt forvérvspris etc. redovisas ej i LIBRIS, men kan &dndé registreras om sa
behdvs for att rationalisera bibliotekens lokala verksamhet.

[ forsta hand anvinds falt 876™ (exemplarinformation) for sédan lokal forvérvsinformation.
falt 876 innehaller bland annat delfdlten:

ic(R) (forvarvspris)

+d® (forvirvsdatum; registreras enligt monster 4ammdd)

1e® (forvirvskilla)

Om sa 6nskas kan dven falt 541® (forvirvsuppgifter) anviindas. Observera dock att dessa
bestdndspostfilt inte dr sokbara, vare sig i katalogiseringsklienten eller i LIBRIS Websok;
mdjligen finns dven svarigheter att indexera dem i bibliotekets lokala system.
Forvérvsinformation som skall var (lokalt) sokbar kan darfor placeras i annat [ampligt
bestandspostfilt, t.ex. 611.

(Sadan lokal tillampning &r endast tillten i bibliotekets egen bestandspost, sjdlvfallet med
motiveringen att undvika onddigt brus vid &mnesordssokning i centrala LIBRIS).

5.Redovisning av flera exemplar/sviter och anvindningen av delfilt
18 (lank-/sekvensnummer)

Bibliotek som onskar redovisa flera exemplar/sviter med varierande uppstédllningssigna for
samma sigel, skall placera varje svit 1 eget falt 852. I vissa fall géller detta dven for varierande
besténdssviter 1 falt 866; jfr avsnitt 3.1, Lokalsignum och 3.2, Bestdndsuppgift, ovan.

Delfilt {8 (ldnk-/sekvensnummer) behover normalt endast anvidndas 1 foljande fall:

1) D& sambandet mellan tva eller flera falttyper (t.ex. 852 och 866) behover fortydligas; se
t.ex. Anvisningar for katalogisering av e-tidskrifter, resp.

i1)) D4 man i bestandspost avseende del i flerbandsverk behover redovisa
lokalsignum/bestand, savél for den beskrivna delen, som for verket som helhet; jfr
Riktlinjer for katalogisering av flerbandsverk i LIBRIS (MARC21).

Delfilt £8 bestér av 1-3 led, enligt foljande monster:
J8<ldnknummer>.<sekvensnummer>\<kod for samband>

- Delfdlt 8 skall alltid inleda filtet.

- Léanknumret bestér av ett lopnummer 1, 2, 3, etc., och &r obligatoriskt d& {8 anvinds. Falt
med samma lanknummer betraktas som sammanlinkade.

- Sekvensnumret, som ocksé bestar av ett Iopnummer, dr diremot valfritt; kan anvindas for
att indikera den ordningsfoljd i vilket sammanlénkade félt skall anvdndas (lank- och
sekvensnummer skiljs at med punkt).
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- Kod for samband anvinds for att indikera féltets relation till det beskrivna verket. Koden ¢
(= nivaindikator’””) anvénds alltid for delspecifika bestandspostfilt enligt fall ii, ovan
(koden skall foregés av lank- och eventuellt sekvensnummer, samt backslash).

Exempel (falli): 852 18 1 b Jux 19 Geoll
852 182 ibJux 19 Geol2
866 1181 19 Geoll fa2-(1976-)
866 1182 19 Geol2 fa 1-(1975-)
Exempel (fall ii): 8528 ibS fc RefKBKoB fh Nc(ya) fj Fol. il Sveriges & avser hela verket
8528 18 1\c b S $h Sv92Q i) br 648 < avser delen

I bestandsposter konverterade fran LIBRISIII-format har delfilt £8 dven anvénts for att
indikera upprepade filt 852/866 (alla med samma linknummer). Sddana uppgifter kan
kvarligga oférdndrade, men det ar alltsd inte nddviandigt att fortsittningsvis anvinda detta
lankdelfélt annat &n for registrering enligt fall i-ii, ovan.

6. Bidragsposter och registrering for amnesbibliografier

Sarskilda regler géller for registrering av bidragsposter, och vid registrering for
dmnesbibliografi (motsvarande).

Bidragspost kinnetecknas av bibliografisk niva (000/07) = a (monografiskt bidrag) eller b
(seriellt bidrag). Sadan post skall alltid forses med ldnk till sin vérdpublikation i falt 773; jfr
Minimikrav for godkdnda bibliografiska poster.

Bestédndsposter for bibliotekssigel knyts normalt inte direkt till en bidragspost; bibliotekets
lokalsignum och bestdnd framgér i stéllet via virdpublikationens bestandspost.

Bibliotek som onskar ta dver bidragspost till sitt lokala system via batch-ftp, kan dock
upprétta en minimibestandspost som knyts direkt till bidragsposten. Sddan minimipost
behover endast innehalla bibliotekssigel 1 félt 8521b (samt standardvérden 1 postetikett/008
enligt ovan).

Vid registrering for &mnesbibliografi eller annan "produkt" giller foljande (avser savél
bidragsposter som andra bibliografiska poster):

» Uppritta tills vidare alltid bestandspost for bibliografisigeln.
Exempel: 852 b SHB

* I bestandsposten kan dven ldmnas "arbetsanteckningar" av typen Indexerad (i
bestandspost till vardpublikation) eller Recenserad (i bestdndspost till recenserat objekt).
Exempel: 852 b SLB ih Indexeras
852 ib SHB fh Indexeras for SHB av NBI {j 1998(60)-
852 b SLB }h Recenserad

*  Om titeln godkénts for att ingd 1 bibliografin, ange dessutom bibliografisigel i den
bibliografiska postens 04219 (katalogkod).
Exempel: 852 1b SHB < Bestandspost
042 19 SHB < Bibliografisk post
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* For titlar som endast prelimindrmarkerats att ingd i bibliografin uppréttas endast

bestandspost; ange uppgiften PRELIMINAR i 8527i.
Exempel: 852 b SMHB }i PRELIMINAR
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