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1. Bakgrund och syfte

1.1. Definitioner

Med bevarande avses hir planering, beslut och atgirder med syfte att forléinga den
anvindbara livslangden hos de bestdnd Kungliga biblioteket (KB) omhéandertar for
bevarande.

Med bestdnd avses hir det material som KB vid var tid permanent har inforlivat i sina
samlingar (fortsédttningsvis bendmnt samlingar) samt de allminna handlingar som enligt
Arkivlagen (1990:782) utgor KB:s arkiv (fortséttningsvis bendmnt myndighetsarkivet).

1.2. Syfte med policyn

Denna policy faststéller de styrande principerna for bevarandet av alla KB:s besténd.

1.3. Mottagare/malgrupp for policyn

Policyn riktar sig till all personal p4 KB med ett sérskilt fokus pd de som fattar beslut inom
bevarandeomrédet.

2. Principer

Fyra principer ska ligga till grund f6r KB:s bevarandeverksamhet: Samverkan,
Tillforlitlighet, Dokumentation och Standardiserat forfarande.

2.1. Samverkan

KB:s bevarandeuppdrag paverkar alla verksamhetsomraden och inbegriper savil strategiska
prioriteringar i samband med KB:s 6vergripande verksamhetsplanering som operativ
verksamhet. Ansvaret och den organisatoriska tillhorigheten for KB:s bevarandeverksamhet
ar definierat i arbetsordningen.

Varfor?

Grundlidggande for KB:s bevarandeverksamhet &dr en helhetssyn pa uppdraget. Av detta foljer
att alla delar av organisationen pé olika sitt bidrar till att maximera ett bestands eller enskilt
objekts anvindbara livslangd.
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Det innebir att

e Bevarandearbetet omfattar hela den tid som bestanden forvaltas av KB, fran inflode
eller upprittande till forvaring och genom de processer dér de anvénds.

e Ansvarsomradena inom bevarandeverksamheten ska vara definierade.

e All personal ir (i olika grad) delaktig i bevarandearbetet.

2.2. Tillforlitlighet
KB:s uppdrag att tillhandahélla kéllmaterial stdller hoga krav pa tillforlitlighet.

Alla KB:s processer och arbetsfloden, inklusive bevarandeatgérder, ska darfor utforas med
bibehéllen hinsyn till integriteten (att kdllmaterialet inte forvanskas under den tid det
forvaltats) och autenticiteten (att kiillmaterialet 4r vad det utges for att vara).!

Varfor?

I KB:s uppdrag ingér att tillhandahélla kéllmaterial {for att frimja forskning och demokratisk
samhéllsutveckling.

Det innebir att

e Bevarande av fysiska objekt omfattar sdvil informationsinnehall som den information
som &r kopplad till materialitet, medietyp, historik och tilligg genom anvdndning ver
tid.

e Bevarande av digitala objekt omfattar sdvil informationsinnehéll som den metadata
som kravs for att sdkra informationens autenticitet, integritet, anvindbarhet och
forstabarhet over tid, 1 takt med att organisatoriska och tekniska forutsattningar
fordndras.

e Det kan krédvas fordndring av objektets format och/eller medium fo6r att sidkra
bevarandet dver tid. Detta kan innebéra digitisering (6verforing av analogt
informationsinnehall till digitalt format) savéal som migrering av digital information
fran fysisk bérare till informationssystem, eller migrering fran ett digitalt filformat till
ett annat.

e [ vissa fall behover bevarandeatgédrderna ocksd omfatta sékerstéllande av utrustning
for uppspelning eller avkodning i samband med digitisering och migrering.

e [ de fall ett objekt av bevarandeskil inte kan tillgéngliggoras i ursprungligt format kan
tillhandahallandet baseras pé digitisering eller migrering.

2.3. Dokumentation

Alla atgérder och beslut som péaverkar bevarandet av KB:s bestdnd ska vara dokumenterade.

Varfor?

! Se vidare avsnitt 2.3 Dokumentation.
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Dokumentation ér en forutsittning for ett systematiskt kvalitetsarbete och ger dairmed
mojlighet till utvirdering och utveckling av verksamheten. Detta stirker ocksa trovéardigheten
till KB som tillhandahéllare av kéllmaterial.

Det innebir att

e Prioriteringar och urval for bevarandeétgirder dokumenteras.

e Beslut och atgérder som direkt eller indirekt paverkar bevarandet av ett enskilt objekt
eller ett helt bestdnd dokumenteras.

e All dokumentation bevaras pa ett sdtt som mojliggor framtida atkomst.

2.4. Standardiserat forfarande

Bevarandeverksamheten baseras pa etablerade standarder inom omradet.
Varfor?

KB verkar for hog kvalitet och effektivitet inom sitt bevarandeuppdrag genom att bedriva
verksamheten enligt etablerade standarder. I detta ingar ocksa att sikerstdlla nédvéandig
kompetens. Standardisering underlittar samarbeten och erfarenhetsutbyten med externa
parter och ger ddirmed KB mdjligheter att bidra till utveckling inom bevarandeomradet.

Det innebir att

e Beslut och atgirder som direkt eller indirekt paverkar bevarandet av bestdnden foljer
etablerade standarder.

e De standarder och riktlinjer som ligger till grund for bevarandeverksamheten &r 6ppet
redovisade.
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